
XSCALA 스태프회의 필수 제출 자료 리스트 

 

구분 항목 비고 

 

티켓/운영 관련 

홍보물 포스터 및 상세페이지 

공연정보 <별첨 1> 

좌석배치도 <별첨 2> 

무료주차 리스트 

(20대 무료) 

<별첨 3>  

* 공연일 3일 전까지 제출 필, 등록 후 변경이나 

추가 불가능 

공연 운영안 

[필수 포함 정보] 

1. 일자별 운영계획 

2. 담당자 정보 포함 

3. 대기실 운영계획 

4. 티켓운영 계획 

5. 관객입장 및 안내인력 운영 계획 

6. 로비사용계획(MD, 포토존, 이벤트 등) 

7. 안전관리 및 비상대피 계획 

프로덕션 

스태프 리스트 각 파트별 담당자 

프로덕션 스케줄 셋업, 철수 및 리허설 (휴게시간 포함) 

무대도면 
 

큐시트 
 

 

 


